
 

H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DE 
TLALNEPANTLA DE BAZ 
2025-2027 

Dirección de Promoción Económica 
Subdirección del Centro de Atención Empresarial de Tlalnepantla de Baz 

(CAET)

 

 
FORMATO ÚNICO DE GESTIÓN EMPRESARIAL (FUGE) 

   TIPO DE TRÁMITE A REALIZAR  
 

Apertura de Establecimiento  

Cambio de Actividad Económica 

Ampliación de Superficie 

Ampliación de Actividad Económica 

 

Cambio de Titular de Licencia o Razón Social 

Disminución de Superficie 

Disminución de Actividad Económica 

Corrección de Datos 

 

Cédula Informativa de 
Zonificación 

 

   DATOS DEL PETICIONARIO   
 

Titular                    Representante Legal              Tercer Acreditado 
 

Nombre Completo   
 

 

Teléfono Principal para recibir notificaciones        Teléfono Secundario                                                  Correo Electrónico 

   DATOS DEL TITULAR Y DE LA UNIDAD ECONÓMICA   

 
Persona Física                           Persona Moral  R.F.C.: _______________________________________ 
 

Titular de la Licencia: 

 
 
Nombre completo o Razón Social

Nombre Comercial del establecimiento:                                                                                                                                                                                    

 

Domicilio del establecimiento:  
Calle /Avenida 

                 _ 
No. Exterior         No. Interior y/o Local 

 

                       Tlalnepantla de Baz, Estado de México.
Colonia                                                                                                                                                                                 Código Postal 

 

Horario de Funcionamiento: 

Lunes a Viernes               hrs. a               hrs., Sábados               hrs. a               hrs., Domingos                hrs.  a               hrs. | Aforo:    
 

Empleados actuales en el establecimiento           Empleos por Generar           | Inversión para la apertura: $                                  MXN          Nacional              Extranjera 
 

Actividad Económica o Giro Preponderante: 
 

 
Actividad Económica o Giro Complementario: 

 
 
 

Sector:     COMERCIO                SERVICIOS                  INDUSTRIAL                     REGULADO*             DESREGULADO* 
 

Considerando la totalidad de empleados de su razón social a nivel nacional, la dimensión de su empresa es: 

Microempresa (1-10 empleados)                 Pequeña empresa (11-50 empleados)                 Empresa Mediana (51-250 empleados)               Empresa Grande (+250 empleados) 

 

DATOS DEL PREDIO   
 

Clave Catastral:  092 
 

Superficie del Terreno:                                                        m2 

 

Superficie de Construcción Propia:                                    m2 

 

Sup. de Construcción a Ocupar:                                         m2 

 

Sup. sin Construir a Ocupar:                                               m2 

 

Cajones de Estacionamiento en predio**:    
 

Cajones en otro predio**: _________________________   

 
 

 
 
Si su establecimiento está en Centro Comercial o Parque Industrial, anote aquí en cual. 

 

¡NO SE DEJE SORPRENDER! LOS TRÁMITES Y LAS LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO SON TOTALMENTE GRATUITOS 
 

PAGOS AUTORIZADOS: CÉDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACIÓN, PAGO POR CONCEPTO DE BEBIDAS ALCOHÓLICAS, PAGO POR ESTACIONAMIENTOS Y 

MAQUINAS ACCIONADAS POR MONEDAS (ESTOS PAGOS SE REALIZARÁN DIRECTAMENTE EN LA TESORERÍA MUNICIPAL O BANCOS AUTORIZADOS) 

Entre Calle: 

Y Calle: 

Local o 
Establecimiento 
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Observaciones:  



 
 
 

 
 
 

 

Requisito: Cumple 

Carta Poder 

En caso de que el trámite lo solicite un tercero, deberá 
presentarse en original, con firmas autógrafas de quien otorga, 
de quien acepta el poder y 2 testigos, nombre de los firmantes, 
anexar copias legibles y vigentes de sus respectivas 
identificaciones oficiales. 

 

Licencia de Funcionamiento activa 

Entregar documento Original, en caso de cualquier 
modificación a la licencia activa. 
En caso de no contar con el documento original debe presentar 
Copia Certificada por el Municipio o Constancia de 
Documentos Extraviados (con los respectivos datos de la 
licencia de funcionamiento) 

 

DUF o Dictamen de Giro y Oficio de Procedencia Jurídica 

Para giros con Venta de Bebidas Alcohólicas de consumo 
inmediato y giros de Actividad Automotriz. Solicitar requisitos y 
formato para el trámite en caso de no contar con este 
documento. 

 

 

Giros Desregulados deberán presentar: 

Carta Responsiva de Protección Civil.  
Original, con firma autógrafa y evidencia fotográfica legible, 
solicitada en el mismo formato. 

 

 

Giros Regulados deberán cumplir con: 

Protección Civil.  
Acuse de recibido de requisitos para la obtención del Dictamen 
Provisional de P.C. 

 

Sustentabilidad Ambiental.  
Acuse de recibido de requisitos para la obtención del Oficio de 
Evaluación en Materia Ambiental. 

 

Evaluación de Impacto Estatal.  
Para Unidades Económicas que ocupen más de 3,000 m2 de 
Construcción, más de 6,000 m2 de terreno, o giros aplicables 
según la norma. En la Subdirección del CAET, contamos con un 
representante del Gobierno del Estado de México, quién podrá 
asesorar y orientar de manera gratuita respecto al o los 
documentos necesarios. 

 

*El personal de la Subdirección del CAET indicará expresamente, con base a la documentación, evidencias e información recibida del peticionario, sí 
la actividad a desarrollar corresponde a una actividad económica REGULADA o DESREGULADA de conformidad al Catálogo de Actividades 
Empresariales y de forma supletoria en el Catálogo Mexiquense. (Art. 22 Fracc. IV del Reg. Municipal de Funcionamiento y Fomento de la Actividad Económica de Tlalnepantla 

de Baz.) Todas las solicitudes de Licencia de Funcionamiento, Reguladas o Desreguladas son susceptibles a visita de verificación para comprobar que 
los datos manifestados sean verídicos. (Art. 17 Fracc. XVII del Reg. Municipal de Funcionamiento y Fomento de la Actividad Económica de Tlalnepantla de Baz.) 

**Para el ingreso y emisión de la Licencia de Funcionamiento, es obligación del titular contar con los cajones de estacionamiento determinados por la 
CIZ para el uso de su unidad económica, así como evitar usar la vía pública, sin autorización previa, como estacionamiento, para carga o descarga o 
con fines de explotación de la actividad económica. (Art. 11 Fracc. XII del Reg. Municipal de Funcionamiento y Fomento de la Actividad Económica de Tlalnepantla de Baz.)  

 

Quien suscribe _____________________________________________________________ titular o representante legal de la persona 

moral titular de la licencia, bajo protesta de decir verdad, manifiesto que todos los datos declarados en el presente formato son 

verídicos y apegados a derecho por lo que en caso de que la autoridad realice un procedimiento de inspección, verificación 

o visita y de la misma resulte que he incurrido en falsedad, omisión, dolo o mala fe, acepto la cancelación del presente trámite o 

revocación de las autorizaciones   recibidas, sin prejuicio de las sanciones aplicables.   Así mismo, manifiesto que hago la presente 

solicitud ya que ostento la posesión del inmueble en el cual pretendo operar la unidad económica en mi calidad de: 

□Propietario □Arrendatario □Comodatario □Usufructuario □Donatario □Legatario □Heredero   □Albacea 
 

Presentando documentación que lo sustenta, de igual manera, declaro que he recibido de la autoridad municipal la información 

y asesoría necesaria para realizar cada uno de los trámites requeridos a fin de obtener las autorizaciones correspondientes por 

lo que no procede invocar el desconocimiento de la norma, ni me exime de su cumplimiento. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

LA PRESENTE SOLICITUD NO AUTORIZA EL FUNCIONAMIENTO U OPERACIÓN DE SU ACTIVIDAD ECONÓMICA, NI GARANTIZA LA EMISIÓN 

FAVORABLE DE UNA LICENCIA; NO APERTURE SIN CONTAR CON LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ¡EVITE SANCIONES! 

Versión 2026-01 

Requisito: Cumple 

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACIÓN (CIZ) 

Original, vigente y a nombre del Titular de la Licencia  

ANTECEDENTES. 

En caso la CIZ no contemple el giro o superficie pretendido 
deberá presentar en Original y Copia para Cotejo: 

 Licencia de Funcionamiento Original 

 Baja de Licencia de Funcionamiento 

 Licencia de Construcción 

 Termino de Obra y/o Planos Autorizados por el Municipio 

 Cambio de Uso de Suelo 

 

Identificación Oficial del Titular 

Persona Física: Credencial para Votar, Pasaporte, Cédula 
Profesional, Identificación de Residente 
Vigente, Copia legible 

 

Persona Moral: Acta Constitutiva y Poder Notarial, 
identificación del representante legal 
Vigente, Copia legible; Resaltar en el documento el 
nombramiento del representante legal 

 

Clave Catastral del predio 

El predio deberá estar libre de adeudos para poder realizar 
trámites ante la Subdirección del CAET. 
El predio debe contar en sistema con superficie de 
construcción disponible para otorgar una nueva Licencia de 
Funcionamiento, de lo contrario se solicitará tramite la(s) 
baja(s) de Licencia de Funcionamiento inactivas necesarias. 

 

Acreditar la Personalidad Jurídica para realizar trámites en el 
predio 

Documentación que acredite que el/los dueños del inmueble 
autorizan el uso de su propiedad para el uso de la unidad 
económica: Contrato de Arrendamiento, contrato de 
comodato, sucesión testamentaria, nombramiento de 
albacea, etc. 

 

DOCUMENTOS QUE DEBERÁ ENTREGAR CON EL PRESENTE FORMATO 
EN UN FOLDER OFICIO COLOR BEIGE Y UN BROCHE TIPO BACO*** 
 

SOLICITANTE SUBDIRECCIÓN DEL CAET Y ENLACES 

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL SOLICITANTE ACUSE DE RECIBIDO: PROTECCIÓN CIVIL Y SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL 

***Para darle ingreso a su solicitud y la asignación de número S.A.R.E., debe presentar la documentación COMPLETA con base a su actividad 
económica solicitada.


