
 

Dirección de Promoción Económica 

Subdirección del Centro de Atención Empresarial 

 

Llénese este formato con letra de molde legible o a máquina, y fírmese con TINTA AZUL 

Tlalnepantla de Baz, Estado de México; a  de  de 2026 
 
LIC. IXTLILXÓCHITL MALDONADO CECEÑA 
Subdirectora de Centro de Atención Empresarial de Tlalnepantla 

PRESENTE: 
Yo, quien suscribe:  
en mi carácter de:  Titular de la Licencia  Propietario del Inmueble  Representante Legal 

 Tercer Acreditado del  Titular de la Licencia  Propietario del Inmueble 

Bajo Protesta de decir verdad, me presento a solicitar la BAJA de Licencia de Funcionamiento que se 

encuentra registrada a nombre de:   

en el inmueble marcado con Clave Catastral: 
 

con domicilio en:  
CALLE 

 

 
No.EXTERIOR 

 
 

No.INTERIOR 

 

 
COLONIA 

 
 

CODIGO POSTAL 

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, 

con Actividad Económica autorizada de:   

Sup. del establecimiento construida de  m2., bajo REGISTRO MUNICIPAL   

Puede contactarme y notificarme en:     
TELÉFONO (FIJO O CELULAR) OTRO TELÉFONO (FIJO O MÓVIL) o CORREO ELECRÓNICO 

Motivo o circunstancia por la que se solicita la BAJA: 

1. No es Rentable 2. No Operó 3. Por Inseguridad y Robos 4. Cambio de Domicilio 5. Terminó Contrato 

 

6. Ya no Existe 7. Cambio de Giro o Razón Social 8. Otro (Especifique)  

 
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: 

 

PRESENTA ORIGINAL  

NO LA PRESENTÓ 

COPIA CERTIFICADA  

ACTA ROBO/EXTRAVIO  
PRESENTAR ESTE FORMATO EN ORIGINAL CON FIRMA AUTÓGRAFA EN TINTA AZUL 

Subdirección 

SCAET/ BAJA/ /2026 
del Centro de Atención 

Empresarial de Tlalnepantla 
CAET 

CAT-02 

0 9 2                   

 

SOLICITANTE: 

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los datos y documentos son verdaderos: 

NOMBRE Y FIRMA 

 

SOLICITUD DE BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 



DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA REALIZAR 
BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

 

 
Si el trámite lo realiza: TITULAR DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: 
• Licencia de Funcionamiento ORIGINAL o COPIA CERTIFICADA (En caso de no 

contar con ella: Presentar Constancia de Documentos Extraviados, 
especificando en la Narración de los Hechos los siguientes datos: Nombre o 
Razón Social del Titular de la Licencia, Giro Autorizado, Dirección de la Licencia, 
Clave Catastral y Registro Municipal y/o Número de SARE) Puede ser Tramitada 
de forma gratuita a través de https://fgjem.edomex.gob.mx/extravio-objetos-
documentos y/o con el Juez Calificador.  

• COPIA de Identificación Oficial*, vigente y legible 
 

Si el trámite lo realiza: PROPIETARIO DEL INMUEBLE: 
• Licencia de Funcionamiento ORIGINAL o COPIA CERTIFICADA (En caso de no 

contar con ella: Presentar Constancia de Documentos Extraviados, 
especificando en la Narración de los Hechos los siguientes datos: Nombre o 
Razón Social del Titular de la Licencia, Giro Autorizado, Dirección de la Licencia, 
Clave Catastral y Registro Municipal y/o Número de SARE) Puede ser Tramitada 
de forma gratuita a través de https://fgjem.edomex.gob.mx/extravio-objetos-
documentos y/o con el Juez Calificador.  

• Acreditar la Personalidad Jurídica para realizar trámite en el predio:  
Deberá contar con clave catastral y predio a su nombre, escritura pública,  
contrato de compra-venta Notariado, sucesión testamentaría, adjudicación  
judicial, ETC.  

• COPIA de Identificación Oficial*, vigente y legible 
 

Para ambos casos, si se trata de Persona Moral deberá presentar: 
• Acta Constitutiva y Poder Notarial del Representante Legal: COPIA legible, 

resaltando Razón Social y nombre del Apoderado Legal. 
 

Si el trámite lo realiza un TERCERO: 
• Presentar Carta Poder simple en ORIGINAL con firmas autógrafas, nombre 

escrito y COPIA de Identificaciones Oficiales* de: Quien Otorga, de quien recibe 
y dos testigos. Todas deben ser identificaciones vigentes y legibles. 

 

 Si la actividad económica es con Venta de Cerveza, Vinos y Licores al copeo o en 
envase cerrado, estacionamientos o máquinas accionadas por monedas, deberán 
presentar: COPIA del último Pago de Refrendo, debe estar al corriente. 

 Art. 22, Fracc. VI del Reglamento Municipal de Funcionamiento y Fomento de la 
Actividad Económica de Tlalnepantla de Baz. 

 

*Identificaciones Oficiales autorizadas: 
Credencial para Votar, Cédula Profesional, Pasaporte o Credencial de Residente 
Permanente 
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